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NAVSTEVNI A VYPUJCNI RAD

Skolni knihovny Gymndzia Kromé¥iz

Ctenafem Skolni knihovny Gymnazia Kroméfiz se mlZe stat kazdy student i zaméstnanec
Gymnazia Kroméfiz, Masarykovo nam. 396.

Student se pfi prvni navstéve zaregistruje u knihovnika. Svou totoZnost prokazuje pfi registraci
a pujcovani knih studentskym prikazem ISIC.

Fond knihovny se pUljcuje jak formou prezencni, tak absencni. Absenéné (mimo knihovnu) se
pUjcuji knihy, a to na dobu 4 tydn(. Prezenc¢né (jen v knihovné a studovné) se puajcuji Casopisy,
ucebnice, slovniky, encyklopedie a pfirucky.

VypUljcni lhGta mize byt u knih prodlouzena jednou, pokud dilo nezada dalsi ctenar.

Pokud zada ctenar knihovni jednotku (knihu nebo casopis), jejiz vSechny exemplare jsou
pujéeny, mlze si ji rezervovat. Knihovni jednotka bude po vraceni rezervovana 3 dny, po
uplynuti této IhGty bude pljéena dalSimu zajemci. Rezervovani je mozné, pokud je ctenar
fadné zaregistrovan a nema pujceny knihovni jednotky s prekrocenou vypUjcni Ihitou.
Ctenar si mdze vypajéit max. 5 knihovnich jednotek, pokud knihovnik neuri jinak.

Knihovna poskytuje vypujcky i po dobu hlavnich prazdnin.

O nevracené knihovni jednotky budou studenti upominani prostfednictvim svého ¢tenarského
Uctu, pripadné ustné. Upominky budou vybirdny v poplatcich. Opakované nerespektovani
upominek bude povazovano za poruseni skolniho fadu a kdzensky postizeno.

Pfi odchodu z knihovny je nutné predlozit ke kontrole vSechny vyndsené knihovni jednotky.
Vyneseni kterékoliv knihovni jednotky z fondu knihovny bez pfislusného zaznamu o vypujéce
bude pokladano za zcizeni a kazensky postizeno.

Pokud zjisti ctenar pfi paj¢ovani, Ze knihovni jednotka je poSkozena, je povinen to ohlasit ihned
knihovnikovi. Jinak ponese odpovédnost za kazdé poskozeni, které bude zjiSténo pfi vraceni a
bude povinen uhradit naklady na opravu nebo nahradu dila.

Za ztracenou nebo znacné poskozenou knihovni jednotku bude poZadovana nahrada (stejna
kniha, stejny ¢asopis).

Ctenar je povinen zachdazet s vypUjéenymi knihovnimi jednotkami $etrné, chranit je pred
poskozenim, ztratou a kradezi, nepUlijcovat je dalsSim osobdam a vratit do knihovny ve stanovené
IhGté. Nevystrihovat a nevytrhavat z nich, nevpisovat do nich a nepodtrhavat ¢asti textu.
Ctenar si samostatné nebo s pomoci knihovnika vybira knihovni jednotky pfimo ve volném
vybéru, nebo vyhledava informace o nich ve ¢tenarskych katalozich.

V prostorach knihovny a studovny se ¢tenafi chovaji ohleduplné a potichu, netelefonuiji,
zachovavaji zde poradek, nevnaseji sem potraviny a nic dalSiho, ¢im by mohl byt poskozen
knihovni fond nebo obtéZovani ostatni uzivatelé, napoje jen v uzaviratelnych lahvich.

Ctendfi si mohou plijéovat knihy a ¢asopisy a pobyvat ve studovné v dobé vypijénich hodin.
V dobé vypujcnich hodin je moZno vyuZivat vypocetni techniku a WI-FI.

VypUljcky studentld musi byt vraceny ke dni preruseni nebo ukonceni studia, vypuUjcky
zaméstnancl ke dni ukonceni pracovniho pomeéru.

Veskeré stiznosti, oznameni a podnéty tykajici se sluzeb knihovny muze c¢tenar sdélit
knihovnikovi, zastupci feditele nebo rediteli gymnazia.

UZivatel, ktery hrubé porusil nebo opakované porusuje knihovni rad, poskodil vypljcené
knihovni jednotky nebo zatizeni knihovny, mliZze byt zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny.
Vyjimky z knihovniho fadu povoluje v odlivodnénych pfipadech knihovnik.

Jakékoliv zmény v knihovnim fadu podléhaji schvaleni feditele Skoly.



